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BÁO CÁO
Về việc kiểm điểm công tác tháng 6 năm 2020 và
Kế hoạch công tác tháng 7 năm 2020

1. Công tác đã thực hiện trong tháng 6/2020
- Tổng số HSSV toàn trường = …… HSSV (Tính đến ngày 20/6/2020).
- Điểm danh, chấm công giờ thực dạy, giờ SHCN của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học;
- Ghi nhận tình hình thực hiện nội quy, quy định Nhà trường của CB-GV;
- Giám sát công tác tổ chức thi theo kế hoạch;
- Triển khai các Thông báo, kế hoạch của Nhà trường; 
· Tiếp tục nhận hồ sơ miễn giảm học phí HK.II/2019-2020;
· Phối hợp các đơn vị tăng cường nắm bắt tình hình an ninh trật tự trong Nhà trường;
· Thực hiện kế hoạch tổng vệ sinh kho chứa đồng phục HSSV, phòng làm việc hàng ngày để phòng dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp Covid-19;
· Lập danh sách và thống kê số liệu HSSV đạt học bổng khuyến khích học nghề trong HKI/2019-2020 đối với các khóa 2017, 2018, 2019 T4 và 2018C1;
- Thực hiện công tác đánh giá chuyên môn nghiệp vụ đối với cán bộ, nhân viên thuộc phòng;
· Phối hợp phòng Tuyển sinh – Đào tạo đối chiếu điểm số trên phần mềm xét duyệt học bổng khuyến khích học nghề cho HSSV trong HKI/2019-2020 đối với các khóa 2017, 2018, 2019 T4 và 2018C1;
- Họp đơn vị đánh giá phân loại hiệu quả công việc quý II/2020; đánh giá thi đua tập thể, cá nhân năm học 2019-2020; đề nghị chiến sĩ thi đua trong đơn vị;
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức họp PHHS khối T4 HKII/NH 2019-2020;
· Tham mưu Ban Giám hiệu tổ chức gắp gỡ đối thoại giữa Đại diện Lãnh đạo Nhà trường với HSSV là cán bộ lớp, cán bộ Đoàn, cán bộ Hội NH 2019-2020;
- Rà soát các văn bản liên quan để góp ý, phối hợp các đơn vị chuẩn bị cho công tác biên soạn sổ tay giáo dục định hướng năm 2020;
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức cho HSSV tham gia các hoạt động ngoại khóa;
· Tham gia chương trình tư vấn trực tuyến giới thiệu về trường năm 2020;
· Tham gia công tác tuyển sinh của trường, chuẩn bị dự trù đồng phục phục vụ cho HSSV mới;
- Thực hiện các báo cáo theo yêu cầu của Nhà trường.
2. Kế hoạch công tác tháng 7 năm 2020
· Tiếp tục điểm danh, chấm công  giờ thực dạy của GV theo thời khóa biểu và cập nhật chấm công trên phần mềm đối với các bậc học;
· Tiếp tục ghi nhận tình hình thực hiện nội quy, quy định trong Nhà trường của CB-GV;  
· Tổng hợp ý kiến góp ý từ các đơn vị chức năng liên quan, chuẩn bị cho công tác in ấn sổ tay giáo dục định hướng năm 2020 phục vụ cho HSSV mới;
· Xây dựng kế hoạch tổ chức tuần giáo dục định hướng năm học 2020-2021. Phối hợp lập thời khóa biểu, mời báo cáo viên và phân công thực hiện tuần giáo dục định hướng phục vụ HSSV khoá mới;
· Tổng hợp danh sách sinh viên được miễn, giảm học phí HK.II/2019-2020 trình Hội đồng xét miễn, giảm Nhà trường;
· Tăng cường nắm bắt tình hình an ninh trật tự trong Nhà trường;
· Tiếp tục thực hiện kế hoạch tổng vệ sinh kho chứa đồng phục HSSV, phòng làm việc hàng ngày để phòng dịch bệnh viêm đường hô hấp cấp Covid-19;
· Tiếp tục tham gia chương trình tư vấn trực tuyến giới thiệu về trường năm 2020;
· Phối hợp với các đơn vị tổ chức cho HSSV tham gia các hoạt động ngoại khóa;
· Tham gia công tác tuyển sinh của trường, chuẩn bị dự trù đồng phục phục vụ cho HSSV mới./.
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